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Webex ミーティングへの参加方法 

 

■概要 

スマートフォン等を使って、招待された Webex ミーティングに参加する方法を記載いたし

ます 

 

■必要なもの 

・インターネット接続が可能な端末（スマートフォン・タブレット・PC など） 

・Webex ミーティングへの招待メール もしくは ミーティング番号とパスワード 

 

■手順【Webex アカウントを作成する場合】 

①スマートフォンやタブレットに Webex アプリをインストールしてください 

Iphone なら Apple ストア、アンドロイドなら Google ストアで「Webex」と検索してダウ

ンロードします。 

 

②可能であれば、Webex の無料アカウントを作成したほうが、のちの工程でスキップでき

る箇所が増えます。アプリを最初に開くと下記画面になるため、「新規アカウントを作成」

を押してください。 
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③メールアドレスを入力し、そのアドレス宛に送信された確認コードを受信メールからご

確認いただき、入力してください。登録したメールアドレスは忘れないよう紙にメモするな

どして取っておいてください。 

 

 

④パスワードを設定してください。 

パスワードは忘れないよう紙にメモするなどして取っておいてください。 
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⑤Webex にログインできているかと思います。 

下記のような Webex 招待メールから、「ミーティングを開始」もしくは「ミーティングリン

クから参加する」を押して、ミーティングに参加できます。 

 

その際、Webex からサインアウトされていると、再度、登録したメールアドレスとパスワ

ードの入力を求められることがあります。 
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■手順【Webex アカウントを作成しない場合】 

参加者が Webex アカウントを作成しない場合は、主催者がミーティングをスケジュールす

る際に下記操作が必要です。 

 

（主催者側の操作） 

ミーティングの詳細設定で、「招待されていないユーザーやサインインしていないユーザー

の扱い」を「ミーティングに参加できる」に設定する。 
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（参加者側の操作） 

① 下記のような Webex 招待メールから、「ミーティングを開始」もしくは「ミーティング

リンクから参加する」を押す。 

 

② 下記の画面が出てきたら「参加」を押す。 
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③ 下記画面が出た場合は、①の招待メールに記載の合ったミーティング番号を入力してく

ださい。「名前」と「メールアドレス」も入力し、右上の「参加」を押してください。 

 

④ 下記のような画面が出た場合は「ゲストとして参加」を押してください。 

 

⑤ ミーティング内で表示される名前を入力してください。 

 

以上 


